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1. Activez votre compte et familiarisez-vous avec I'outil
Vous allez recevoir ou avez regu un email pour activer votre compte et choisir votre mot de passe.
Le lien d’activation a une durée de 5 jours. Si vous n’avez pas recu d’email a la date prévue, vérifiez

dans vos spams ou envoyez un email a admin@monparcours.ch

Madame, Monsieur, Cliquez pour définir un

Développé par I'Association paritaire pour la formation professionnelle UAPG-CGAS (APFP) en collaboration avec le DIP et I'OFPC, nf cement
de I'Information et I'orientation scolaires et professionnelles (IOSP) auprés des éléves du cycle d'orientation. L’w monparc nouveau mOt de passe €5 ala

découverte des métiers qui leur sont réservés afin de les guider dans leur choix d’orientation.

Si vous souhaitez accéder a cet agenda, merci d'activer votre compte en suivant ce lien : agenda monparcours

Votre identifiant est votre adresse email professionnelle et vous devrez définir un mot de passe personnalisé a la premiére connexion.

A noter que le lien ci-dessus est valable 3 jours. Si vous avez dépassé ce délai, vous pouvez nous contacter a cette adresse : admin@monparcours.ch
Pour en savoir plus sur le projet, vous pouvez consulter :

https://edu.ge.ch/enseignement/cycle-orientation/ios

https://edu.ge.ch/enseignement/iosp/ressource/monparcoursch-5185
https://www.ge.ch/actualite/nouvel-outil-orienter-trouver-stage-geneve-1-12-2022

Avec nos cordiales salutations.

Admin monparcours

Connectez-vous a la plateforme : https://events.monparcours.ch/

Conseil : Ajoutez ce site a vos favoris.

@ Vosidentifiants
Entrez votre email

Votree-mail | professionnel et un
mot de passe
de votre choix

Coliteiiis pu il

Votre mot de passe P @

Si vous étes sur le site public de monparcours : https://www.monparcours.ch/

Vous pouvez accéder a la page de connexion par le Login situé a coté du menu :

Si vous étes connectés au site privé de monparcours : https://events.monparcours.ch/

Agend

[u¥]

Vous pouvez accéder site public de monparcours en cliquant sur ce logo :

monparcésurs.ch


mailto:admin@monparcours.ch
https://events.monparcours.ch/
https://www.monparcours.ch/
https://events.monparcours.ch/
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2. Découvrez le tableau de bord

Pour proposer ou demander une activité, cliquez sur ce bouton :

Voici le tableau de bord du site :
mon Parc%u rS,Ch ACCéS aux = Agenda % Gestion des activités 2 Ecole Test ~
activités publiées
dans 'agenda Ajouter

Accés a votre
profil personnel

Utiliser les filtres ou le champ de recherche ci-dessous pour restreindre la liste.

A traiter en priorité ~

1. Déroulez la liste de toutes les activités prévues

mon pal”Cﬁbu I"S.Ch M Agenda ¥ Gestion des activités < Ecole Test ~

Ajouter

Utiliser les filtres ou le champ de recherche ci-dessaus.naurcrestreindre la liste

@n priorité ) [ A traiter en priorité v
Gestion : toutes

Afficher 30 ¢ éléments A traiter en priorite cher:

. | Gérées par vous

Gérées par tous les autres
Date activité * Lieu T Statut [ ]

Aucun élément a afficher

Date activité Lieu Titre Source Statut ®

@utes )

e
‘ Sources : toutes ~ ‘ ‘ Dates : toutes ~ ‘ ‘ Types: tous ~ | ‘ Statuts : tous ~ |

Afficher 30 ¢ |éléements Rechercher:

Date activité * Lieu Titre Source Statut

17.05.2023 College de la Flor... Portes ouvertes Cycles . n E

d'orientation

Dupliquer — Editer — Afficher
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3. Naviguez dans I'agenda

e
B Ajouter

Bienvenue

Bienvenue sur I'agenda des activités organisées pour les jeunes a la recherche d'une formation aprés le
cycle d'orientation.

Ces activités sont organisées a l'initiative des entreprises, des associations professionnelles ou des
établisserments scolaires. Certaines sont en accés libre et d'autres sur inscription

Mous vous souhaitons une bonne navigation.

© Filtres de recherche

| W Rechercher

Ordonner : | Dates des activités N

| Recherche par mots clés

™ mardi 02 mai 2023

£ mercredi 26 avril 2023 = mercredi 26 avril 2023

ZOOM METIERS

Zoom Métiers Industrie et écologie
industrielle

®14:00-16:00

@ Serbeco S4, Rue du Pré-Salomon 25,
1242 Satigny, Zone industrielle du Bois-

RECRUTEMENT EN DIRECT
Recrutement en direct | Spécial
Services-Hotellerie-Restauration |
Plainpalais

®14:30-17:30

@ OFPC - Plainpalais, rue Prévost-Martin

VILLAGE DES METIERS

® 08:00 - 1215

@ College de la Golette Rue de la Colette
17 1217 Meyrin

de-Bay. B, 1205 Cenéve

a. Utilisez les filtres pour affiner votre recherche

Sources : qui a publié l'activité (cité des métiers, milieux professionnels, cycle d’orientation)
Types : format d’activité (villages des métiers, portes ouvertes, séance d’information, etc.)
Classes : degré et regroupement des éléves visés (LC, CT, LS, 9¢me, 10éme, 11éme)

Pdles : poles de formation (construction, art, santé etc.)

© Filtres de recherche

Source @ Classe @ Péle @ Type d'activité @ Ecole concernée @

| Toutes les source v )Toutes les classe V| | Tous les poles V‘ | Tous les types V| ‘ Toutes les écoles V‘
| Recherche par mots clés | Y Rechercher
Ordonner : ‘ Dates des activités V‘

Sélectionnez la source

APFP UAPG-CGAS
admin@monparcours.ch
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Source @ Classe @ Péle @ Type d'activité @ Ecole concernés @

‘ Milieux professic vmoutes les classe v| ‘ Tous les pdles v| | Tous les types v| | Toutes les écoles v‘
—— —

‘ Recherche par mots clés | N Rechercher

Toujours valider le filtrage par
le bouton en entonnoir vert.

Résultats de recherches

PORTES OUVERTES

JEMA. Journées européennes des
métiers d'Art

® 09:00 - 16:30

& -. "

VISITE D'UN COURS INTERENTREPRISE SEANCE D'INFORMATION

(CIE) Info Truck

Visite du Centre d'enseignement ®10:00-12:00

professionnel UIG-UNIA (CEP) @ Esp.ace Tourbillon 7 Chem. du

b. Cliquez sur une vignette pour avoir plus de détails

VISITE D'UN COURS INTERENTREPRISE (CIE) s
Visite du Centre d'enseignement professionnel UIG-UNIA (CEP)

Date - heures vendredi 26 avril 2024 - 14:00 - 1600 e Ecoles Toutes
Inscription 17.04.2024 Classes 10LC, 10 LS, MLC. 1TLS

Désinscription 22.04.2024 Participants 12

Type de lieu Dans un cours inter-entreprise (CIE) , e,
Lieu CEP UIG-UNIA Centre de formation de Pont- Importez I'activité dans votre agenda Outlook

Rouge Rampe du Pont-Rouge 41213 Petit-Lancy - e
1 Plan Google

 Automaticienne, Autematicien CFCTS

+ Dessinatrice constructrice-industrielle,
Dessinateur constructeur-industriel CFC [

Visiter les ateliers du CEP ou des apprentis dual de lere année « Electronicienne, Electronicien CFC [

viennent suivre le CIE dans ces métiers. Observer les apprentis au * Laborantine, Laborantin en physique CFC[4

travail. Echanger avec eux. Appréhender l'environnement 'atelier’. + Mécanicienne, Mécanicien de production CFC [

* Polymécanicienne, Polymécanicien CFC [

Source Milieux professionnels

Acces au lieu Accés : https:/fwww.cep-formation.ch/contact/
Entrée A, 2éme étage

Mbre d'accompagnant-e-s 1
prévu-esfrequises

Intervenants CEP: Administratrice et formateurs métiers

Matériel pedagogique Veuillez préparer les éléves a la visite en leur faisant visionner ce film de la série documentaire ‘Le Génie
des métiers': https:/fwww lemanbleu.ch/fr/Emissions/71316-Le-Genie-des-Metiers.html

@ & Les professions de la mécatronigque industrielle (CIE au CEP)

Obtenez des informations complémentaires -
&' Inscription

APFP UAPG-CGAS 6
admin@monparcours.ch
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4. Soyez informé des nouvelles activités IOSP et des inscriptions

Lors de votre premiére connexion, vous serez directement dirigé vers vos préférences.
Vous pourrez ensuite y accéder en tout temps, comme ceci :

™ Agenda

% Gestion des activités

Dans votre session

= Ecole Test ~

2 Mon profil

2 Se déconnecter

Réception des notifications

Nouvelles activités

Pour la période de :

Paur les sources :

Pour les pole(s) :

Pour les degrés :

¢ Enregistrer

Nouvelles inscriptions

.‘ﬁ!

‘ Janvier

Toutes

O Milieux professionnels

Tous

O Technique
O Mature &
environnement

@ Tous
OwoLs
OnLs
O oRr2

>

v‘ a: | Décembre

O Administration
[ Cité des métiers

O Construction
O Arts
O santé

Oecr
oncr
O nat
OgRr3

Sioui, vous recevrez une notification par e-mail & chague nouvelle inscription a une

activité organisée par vous.

i oui, vous recevrez des notifications par e-mail 3 chague nouvelle activité publiée
orrespondant aux réglages ci-dessous

v

[J Cycles d'orientation

O SHR
O Commerce
O social

010Lc Sélectionnez le type de

OmnLc

Oorl notifications souhaitées

O Toutes

APFP UAPG-CGAS
admin@monparcours.ch
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Dans votre profil

5. Choisissez d’afficher ou non votre contact dans I'agenda

% Gestion des activités = Ecole Test -

™ Agenda

Mes préférences
P
m Acces web

2 Mon profil

2 Se déconnecter

Options de contact dans l'activité
s = WAL IZ isée par vous. Il est possible de configurer

Configurer ici les réglages a appliquer
les cas particulier ormulaire de l'activité.

v‘ Si oui, vos préenom, nom et e-mail sont affichés dans la partie

@ ‘Non

"Organisateur" de |'activité.

Afficher mes noms et e-mail

Sioui, l'utilisateur peut utiliser un formulaire pour vous contacter en

Activer formulaire de contact ® Qui ~
lien avec l'activité.

APFP UAPG-CGAS
admin@monparcours.ch
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6. Découvrez les catégories des activités

VISITE D'UN CHANTIER OU D'UNE
PORTES OUVERTES ENTREDRISE

% jeudi 01 fevrier 2024 = % mercredi 13 décembre 2023

VISITE D'UN COURS INTERENTREPRISE
(CIE)

B mercredi 13 décembre 2023 ™ lundi 13 novembre 2023

RECRUTEMENT EN DIRECT ATELIERS

B mercredi 15 novembre 2023

ZOOM METIERS SEANCE D'INFORMATION
2 mardi 06 féevrier 2024 #* mardi 28 novembre 2023

TEMOIGNAGES D'APPRENTIS VILLAGE DES METIERS

% mardi 16 janvier 2024

SALON DES METIERS

APFP UAPG-CGAS
admin@monparcours.ch
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7. Proposez une activité IOSP

En rouge, les champs obligatoires

Demandeur-euse :
Mme Eva Referent2
Référent métier
Construction
ltulaire

B4 referent2@eoon

cepto.ch

O Afficher mon nom et e-mail (pour kes personnes authentifises).
O Activer le formulaire de contact (pour les persannes authentifiees).

Quand ? Les date et heures de l'activite

La date et I'heure sont connues précisément La date et 'heure ne sont pas encore connues précisément

Quoi ? Description de lactivité

Type d'activité @ l wisite d'un chantier ou d'une entreprise -~
Titre {facultatif) | Titre court de l'activité |
Fale @ | Construction hd |
Sous-catégories L Aucune
Métiers [facultatifs) @ ‘Rocm,mher__ ‘
Objectif de I'activité @ Présenter I'objectif de l'activité en quelques mots...

P

00U ? Le lieu de lactivite

Type de lieu @ l Dans une entreprise o

Sélectionner une adresse ci-dessous Indiquer une :

Lieu @ Rechercher._.

Pour qui 7 Les bénéficiaires

Ecole(s) concerndée(s) @ H Toutes O Caollége de Bois-Caran
0 College de Budé O College de Cayla
0 College de Drize O College de Mantbrillamt
0O College de Pinchat O Callege de Sécheron
0O College de Vuillonnex O College de lAubépine
0O College de la Florence O College de la Golette
0O College de la Gradelle O Collége des Colombiéres
0O College des Coudriers O Collége des Grandes-Communes
0O College des Voirets O College du Foron
O College du Marais O Collége du Renard

Classes concernées @ Eop Oopz Ooprs OwLs Ohoct 0o e onws
anct Onwc O nat

Nombre de participant.es @ au maximum: \:I
MNombre d'accompagnant-e-s® Envirom \:I

prévue-grequis.e-s
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Comment ? Organisation

—
Affichage de l'activité rivé :visible avec connexion @ublic :visible sans connexion
Inscription via monparcours @® Sans

7/
Logistique L4 Précisions concernant les accés au lieu, les transports, les tenues a revétir, les dispositions a prendre pour
certains handicaps, etc.

A
Intervenants ] Nom et fonction des intervenants.

A
Matériel pédagogique ® Questionnaire d'intérét, questionnaire de satisfaction, matériel promotionnel, etc.
Documentation ®

Titre Type Action

i= Créer / modifier un document =

litre | Formulaire dinscription |

Vous pouvez par exemple télécharger
un formulaire d'inscription. Type [ cocument BOF chier pan vl

Téléverser votre POF | Cheisir un fichier |81 - Exemple formulaire visite Métiers pdf |

+ Enregistrer

3% Gestion

Ce commentaire est uniguement desting a 'historique des échanges et non a des précisions sur la logistigue de l'activité.

\ A

Envegistrer cette activité

’ Enregistrer

Les informations ont été correctement enregistrées.

APFP UAPG-CGAS 11
admin@monparcours.ch
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8. Répondez a une demande d’activité IOSP

Vous recevez une demande d'un CO. Vous pouvez la valider, la refuser ou la commenter.

Madame, Monsieur,

Vous avez recu une nouvelle demande d’activité IOSP. Vous trouverez ci-joint un fichier résumant la demande.

Pour la traiter, veuillez cliquer sur ce lien : accés a la demande !

Vous pouvez aussi contacter par email le demandeur en cliguant sur ce lien : email au demandeur !

Actions rapides

Pour informer le demandeur que sa demande est en traitement, cliquez sur ce lien : demande en cours de traitement !

Pour directement valider cette demande, cliquez sur ce lien : valider la demande !

Veuillez noter que ces liens expirent aprés 3 jours, aprés quoi, vous devrez vous connecter sur la plateforme pour traiter la demande.

Avec nos cordiales salutations.

Webmaster

monparcours.ch | activites

Vision de la demande sur le site Monbarcours.ch :

SEANCE D'INFORMATION

Acces au licu

Mbre d'accompagnant-e-s
prévu-e-sfrequises

Intervenants

Matériel pédagogique

Présentation des métiers pour I'ECFP

Date - heures jeudi15 décembre 2022 - 10:30 - 12:30 E Ecoles
Pas d'inscription en-ligne Classes
Type de lieu Dans une entreprise Farticipants
Lieu Manege de la Galette, Rue de la Galette 31212 Pole
Grand-Lancy - Il Plan Google Métiers
Présentation des métiers du pole de formation en AFP
Source

J'ai un éléve en chaise roulante.

3

Nous souhaiterions un témoignage d'éléve.

Nous aurons préparé un questionnaire.

Toutes

NAT

15+/-3

Nature & environnement

e Fleuriste AFP [
s Gardienne, Gardien de chevaux AFP [
s Horticultrice, Horticulteur AFP [

Cycles d'orientation

APFP UAPG-CGAS
admin@monparcours.ch

12
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3 Gestion

Bonjour, au plaisir de nous rendre dans votre établissement, nous viendrons avec 2 apprentis. |

N 7

Valider ou refuser I'activité

L’espace commentaire permet de donner
des informations complémentaires ou de
questionner le CO

Réponse regue par le CO :

Madame, Monsieur,

Nous vous informons que le référent métier du péle concerné a répondu a votre demande d'activité.

Pour accéder a votre activité, veuillez cliquer sur ce lien : accés a la demande !

Vous pouvez aussi contacter directement le référent du péle concerné en répondant & ce message.

Avec nos cordiales salutations.

Admin monparcours

APFP UAPG-CGAS 13
admin@monparcours.ch
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9. Découvrez si une activité est sur inscription ou en libre accés

Activité en accés libre Activité sur inscription

Info-Truck
®10:00 - 12:00

SEANCE D'INFORMATION

@ Espace Tourbillon 7 Chem. du
Tourbillon 1228 Plan-les-Ouates ® 14:00 - 16:00

VISITE D'UN COURS INTERENTREPRISE
(CIE)

Visite du Centre d'enseignement
professionnel UIG-UNIA (CEP)

® CEP UIG-UNIA Rampe du Pont-Rouge
41213 Petit-Lancy

Précisions dans la vignette

Ecoles Toutes
Classes Toutes
—~
< Participants 25+/-0 >
o Place(s) libre(s) 7
Péle SHR
Métiers » Cuisiniére, Cuisinier CFC[4
* Employée, Employé en cuisine AFP [
+ Employée, Employé en htellerie AFP [
* Employée, Employé en restauration AFP [
e Spécialiste en communication héoteliére CFC [
* Spécialiste en hotellerie CFC [
* Spécialiste en restauration CFC [
Source Milieux professionnels

Inscriptions closes

™ mercredi 31 mai 2023 =

ATELIERS
el s N B

APFP UAPG-CGAS
admin@monparcours.ch
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